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Esta operación permite administrar las Mesas de Examen de cada actividad, en los diferentes turnos y llamados. En cada mesa 
se configuran llamados a los que a su vez se les puede configurar Docentes, Evaluaciones y Períodos de inscripción. Los alumnos 
rinden exámenes en determinados TURNOS durante el año y a su vez cada turno tiene LLAMADOS. El momento en que se toma 
el examen se denomina MESA. 
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La pantalla inicial nos trae una serie de filtros: Año Académico y Turno de Examen (ambos obligatorios), Ubicación, Tipo de 
mesas, Responsable Académica, Propuesta, Plan, Año de Cursada y Actividad. 
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Al presionar el botón Filtrar (1) veremos el listado de 
actividades. Cada registro mostrará su respectivo Código, 
Nombre, Tipo, Mesas (ícono verde si tiene mesas creadas; 
ícono rojo si no las tiene e ícono amarillo indica que la mesa 
no tiene ningún período de inscripción habilitado) y 
Cantidad (de mesas), Mesas (2): Es un filtro para poder 
buscar actividades con/sin mesas de examen en el turno 
de examen seleccionado. 
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El único ícono disponible es el signo más en (1) es el que nos permitirá dar de alta la mesa, al 
hacer clic sobre él nos mostrará la siguiente imagen: 
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Solapa General

Se deben cargar los siguientes datos:
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Marcamos las instancias (1) a las cuales queremos 
crearles mesas y luego de presionar el botón 
Agregar Instancia (2), notamos que las instancias 
elegidas pasan a la parte superior de la pantalla 
(Instancias Asociadas a una Mesa de Examen) y 
se autocompleta el campo Escala de Notas (3)

con aquella que haya sido definida en la 
Actividad, pero podemos elegir cualquiera que 
esté creada. 
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Solapa Datos de Instancias

Finalmente, al presionar el botón Guardar (4) se 
visualizará el mensaje de confirmación: 
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Este Llamado tiene un ícono lupa (1) al lado que, al hacer clic, nos muestra la siguiente página que incluye 3 
solapas: 

Luego de cerrar aquel mensaje, veremos que se creó la mesa (“Pedagogía", en este caso). 

Debajo del nombre de la mesa de examen, se crea el Llamado del Turno para dicha mesa: 
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En la parte superior de la imagen podremos asignar un Tribunal 
(siempre que esté asignado a la actividad) (1), observamos como 
los docentes que forman parte del tribunal quedan asociados al 
llamado de esa mesa (2) , con su respectivo rol. 
Para agregar más docentes a ese llamado, en la parte inferior, 
podremos realizar la búsqueda aplicando los siguientes filtros: 
Apellido, Nombres, Legajo, Cátedra y/o Responsable Académica. 
Una que se le elige la opción de búsqueda, clic en el botón Filtrar 
(3). 
A continuación seleccionamos el o los docentes que queremos 
asociar al llamado, tildando el check (4), luego clic en el botón 
Agregar Docente (5), y los docentes pasarán a formar parte del 
llamado junto con los otros docentes que conforman el tribunal. 
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Solapa Docentes
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