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Administrar Mesas de Examen

Filtro

Mesas de:
Afio Académico (*) - Seleccione - * Turno de Examen (*) -

Ubicacién - Seleccione —

Actividades de:
Responsable Académica | Texto a filtrar o (*) para ver todo

|j Propuesta
|j Plan _V

Afio de Cursada

Actividad

Mesas Todas hd

Y Eitrar ¢ Limpiar

Debe filtrar para obtener datos.

Esta operacion permite administrar las Mesas de Examen de cada actividad, en los diferentes turnos y llamados. En cada mesa
se configuran llamados a los que a su vez se les puede configurar Docentes, Evaluaciones y Periodos de inscripcion. Los alumnos
rinden exdmenes en determinados TURNOS durante el ano y a su vez cada turno tiene LLAMADQOS. El momento en que se tfoma

el examen se denomina MESA.
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Administrar Mesas de Examen

Afio Académico (*) 2023 - Turno de Examen (*) Turno Julio/ Agosto 2023 (Sarmiento Terciario) ~

Ubicacién TERCIARIO - Escuela y Liceo Vocacional Sarmiento -...

Actividades de:
Responsable Académica | Texto a filtrar o (*) para ver todo

|j Propuesta
|j Flan _v

Afo de Cursada

Actividad
Masas Todas hd 0

Todas

Y Eitrar ¢k Limpiar

Con mesas de examen

Sin mesas de examen
. ) Debe filtrar para obtener datos.

La pantalla inicial nos trae una serie de filiros: Aho Académico y Turno de Examen (ambos obligatorios), Ubicacién, Tipo de
mesas, Responsable Académica, Propuesta, Plan, Ano de Cursada y Actividad.
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Administrar Mesas de Examen

Filtro

Mesas de:
Afio Académico (*) 2021 - Turno de Examen (*) Turno Diciembre 2021 (Ordinarias) EBA v
Ubicacién ESCUELA - Escuela de Bellas Artes v Tipos de mesas Todas b2

Actividades de:

e i e - Al presionar el botdn Filtrar (1) veremos el listado de

s o : - actividades. Cada registro mostrard su respectivo Cédigo,
. Nombre, Tipo, Mesas (icono verde si tiene mesas creadas;
o icono rojo si no las tiene e icono amarillo indica que la mesa
) no tiene ningun periodo de inscripcion habilitado) y
) . Cantidad (de mesas), Mesas (2): Es un filtro para poder
o ——— - J— T —— buscar actividades con/sin mesas de examen en el furno
9 : ec\; de examen seleccionado.
55_02P1 Pintura Materia ") 1 &
55_03E1 Escultura I Materia O o &
55_04HAL Historia del Arte I Materia > 0 A
55_05M Misica Materiz @ 0 5'
55_06EC Expresién Corporal Materia ® 0 Y
S5_07T Teatro Materia @ 0 B»
55_08PC Politica Cultural Materia 9 0 &
ppppppp Ananaln Matarin @ n & |V
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Administracion de Mesas de Examen - Afio Académico: 20232 - Turno: Turno Julicf Agosto 2022 (Sarmiento Terciario) Ver parametros

[} (52_D4HISTYPOL) Historia ... = | 0

El Unico icono disponible es el signo mads en (1) es el que nos permitirad dar de alta la mesa, al
hacer clic sobre él nos mostrard la siguiente imagen:
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Administracién de Mesas de Examen - Aiio Académico: 2023 - Turno: Turno Juliof Agosto 2023 (Sarmiento Terciario) Ver parametros

[ (52_04HISTYPOL) Historia ... R General Datos de Instancias
Nombre de la Mesa (*) A Modalidad
Ubicacién (*) TERCIARIO - Escuela y Liceo Vocacional Sarmiento -...  + O Nombre
— a d
Stedra
DDDDDDDD |
........ — Sell
Observ; as
A
Llamados habilitados para la Mesa de Examen:
O Nombre Fecha Inicio Fecha Fin Susp. Fecha Mesa icio Cupo

He Ini
Llamado del Turno Julio/ Agosto 2023(2 24/07/2023 E= [10/08/2023 T e 31/07/2023 T 0800

Propuestas habilitadas para la Mesa de Examen

O Codigo Propuesta

- pomrzmoe
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Solapa General

Se deben cargar los siguientes datos:

Campo/Dato Descripcion
MNombre de la Mesa Identificador de la mesa de examen
Ubicacion Lista de registros de Ubicaciones en donde estarad disponible la mesa de examen
Catedra Se podra seleccionar entre las catedras heredadas de |a actividad. Campo no obligatorio
Planes Personalizados Indica si estara disponible para planes personalizados
Division division de la comisian. Campo no obligatorio
Observaciones Detalles de la mesa. Mo obligatorio
Modalidades Indicar si es "A distancia” y/o "Presencial”
Liamados habilitados para la Se listaran todos los llamados configurados para el turno seleccionado. También se requiere completar la Fecha de inicio v fin de
Mesa de Examen la Mesa, la hora de Inicio, la hora de Fin v en el caso que lo reqguiera el nro de cupo.
Propuesta Listado de propuestas v planes habilitados para la Mesa
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Solapa Datos de Instancias
Marcamos las instancias (1) a las cuales queremos
[ Y ——p—— e crearles mesas y luego de presionar el botéon
fontarcins oo s Hone d Exsrmen Agregar Instancia (2), notamos que las instancias
I e L 9 — elegidas pasan a la parte superior de la pantalla
(Instancias Asociadas a una Mesa de Examen) y
se autocompleta el campo Escala de Notas (3)
con aquella que haya sido definida en la
9 Actividad, pero podemos elegir cualquiera que
esté creada.

Administracién de Mesas de Examen - Afio Académico: 2023 - Turno: Tu

o Agregar Instal
Todos / Ninguno
0 S — Finalmente, al presionar el botdn Guardar (4) se

Q) st visualizard el mensaje de confirmacion:

O Tesis

Informacién
9 o Se guardé correctamente.
Y . - | icozrer [ @ concor —
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Luego de cerrar aguel mensaje, veremos que se cred la mesa (“Pedagogia"’, en este caso).
Debajo del nombre de la mesa de examen, se crea el Liamado del Turno para dicha mesa:

Administracion de Mesas de Examen - Afio Académico: 2023 - Turno: Turno Julio/ Agosto 2023 (Sarmiento Terciario)

Ver parametros
g L3 (52_01iNIP) Pedagogia op
= Pedagogia

g 4 _
‘= Llamado del Turno Julio/... Q o Tribunal h

Docentes Evaluaciones Periodos de Inscripcion Moodle

" Aplicar Tribunal al Llamado

Este Llamado tiene un icono lupa (1) al lado que, al hacer clic, nos muestra la siguiente pdgina que incluye 3
solapas:

Docentes Evaluaciones Periodos de Inscripcién Moodle
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Solapa Docentes

'~ Aplicar Tribunal al Llamado

| A
i e - m
o - m
o - i

=) v

En la parte superior de la imagen podremos asignar un Tribunal
(siempre que esté asignado a la actividad) (1), observamos como
los docentes que forman parte del tribunal quedan asociados al
llamado de esa mesa (2) , con su respectivo rol.

Para agregar mds docentes a ese llamado, en la parte inferior,
podremos realizar la bUsqueda aplicando los siguientes filtros:
Apellido, Nombres, Legajo, Cdtedra y/o Responsable Académica.
Una que se le elige la opcidn de busqueda, clic en el botdn Filtrar
(3).

A continuacidn seleccionamos el o los docentes que queremos
asociar al lamado, fildando el check (4), luego clic en el botdén
Agregar Docente (5), y los docentes pasardn a formar parte del
llamado junto con los otros docentes que conforman el fribunal.

4, Volver l ngardar l € Cancelar l
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